Er du struktureret og lasningsorienteret? Bliv
personalekonsulent i Frederikshavn Kommune

Trives du med at hjeelpe og understotte ledere og kollegaer i mange forskellige opgaver — fra
anseaettelsesbreve til at dykke ned i en specifik lovgivning og hjaelpe med at finde svar pa
komplekse situationer? Er du samtidig en teamplayer der ser muligheder og teenker i lesninger, sé
er det maske dig vi har brug for i Lan og Personale.

Om jobbet

Du bliver en del af @konomi og Lan, hvor vi Igser lan- og personaleadministrative opgaver pa alle
de kommunale arbejdspladser i Frederikshavn. Vi sgger en ny kollega, som vil blive beskaeftiget
med lgn- og personaleadministrative opgaver, og som vil bidrage til at sikre korrekt og effektiv
Ignadministration.

Du kommer til at beskeeftige dig med falgende:

+ Vejledning til ledere omkring lgnindplacering og anseettelsesvilkar i forbindelse med
nyanseettelser

- Udarbejdelse af ansaettelsesbreve og lgnaftaler

- Kvalitetssikring af korrekt udbetalt lan mv.

- Fortolkning af overenskomster og aftaler, herunder regler for arbejdstid og ferie

- Udmentning af overenskomsteendringer

+ Sparring og vejledning med ledere inden for det personaleadministrative omrade herunder pa
personalesager

+ Formidling, herunder undervisning, af overenskomst- og aftalestof pa en enkel og letforstaelig
made, med blik for at dine samarbejdspartnere ofte har et andet fagligt udgangspunkt

- Hjemsagning af refusion ved fraveer

+ Understottelse af ledere i forbindelse med de arlige lanforhandlinger.
Desuden skal du vaere aben for andre administrative opgaver, da vi har mange forskellige opgaver,
vi skal lgse.
Om dig
For dig er det vigtigt at Iase opgaverne effektivt og med hgj kvalitet. Du er struktureret og kan
bevare overblikket i en travl hverdag med mange forskellige opgaver og deadlines.

Vi forventer, at du:
- Har en kontoruddannelse eller lignende
« Er omstillingsparat og har lyst til at udvikle dig inden for omradet
+ Har mod pa at undervise starre grupper af ledere/medarbejdere inden for omradet
+ Er en teamplayer og veegter et godt samarbejde med bade kollegaer og samarbejdspartnere
hgijt.

Det er desuden en fordel, at du har erfaring med lgn og personaleadministration og kendskab til
overenskomster indenfor det kommunale omrade.

Om os

Len og Personale er en del af @konomi og Lgn, der som tveergaende stabsfunktion understatter
hele den @vrige organisation. Lan og Personale bestar af 12 lankonsulenter, en elev og en
afdelingsleder. Vi holder til i et abent kontorlandskab pa radhuset i Frederikshavn, hvor vi har et
godt og professionelt samarbejde med de gvrige stabsfunktioner — saerligt Jura og Forhandling
samt Arbejdsmiljg. Stillingen er organisatorisk placeret i @konomi og Lgn, som samlet har ca. 50
medarbejdere.

| vores team af engagerede medarbejdere har vi mange fagligheder, og vi understatter
organisationen med bistand indenfor Ian, rekruttering og ledelsesunderstgttelse.

Vi har det godt sammen bade fagligt og socialt. Kulturen er praeget af stor hjaelpsomhed, faglighed
og motivation for at anvende de bedst mulige lasninger. Vi saetter stor pris pa fleksibilitet og har
mulighed for hjemmearbejde, og sa gleeder vi os til at byde dig velkommen.

Vi anvender lgnsystemet KMD Opus Lgn og dokumenthandteringssystemet GetOrganized.

Om jobbet og arbejdspladsen siger Mette:
"Lon og Personale bestar af et staerkt feellesskab med gode kollegaer, hvor videndeling er i



hgjsaedet. Der er altid plads til humor og personlighed, hvilket bidrager til et godt arbejdsmilje. Vi
stotter hinanden og arbejder sammen for at opna de bedste resultater. Vi veerdsaetter abenhed og
zerlighed i vores kommunikation, hvilket er med til at skabe en tillidsfuld og transparant
arbejdsplads, og dermed fremme samarbejdet og evnen til at lese udfordringer sammen.”

Praktiske oplysninger
Len- og ansaettelsesvilkar i henhold til gaeldende overenskomst.

Der er tale om en fast stilling pa 37 timer om ugen med tiltreedelse 15. oktober 2025 eller snarest
derefter.

Ansaettelsessamtaler
Der afholdes samtaler den 24. og 25. september.

Vil du vide mere, sa er du meget velkommen til at kontakte:
Afdelingsleder for Lgn og Personale Lone Sgrensen, mobil: 5164 8355 eller faglig koordinator
Mette Mejlvang Andersen, tIf. 9845 5051.
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