Alsidig kollega med flair for administrative arbejdsgange
til Center for Teknik og Milj@

Trives du med administrative processer og arbejdsgange, og har du lyst til at arbejde for og
engagere dig i det tekniske omrade? Sa er dette job noget for dig.

Center for Teknik og Miljg i Frederikshavn Kommune, sgger en erfaren medarbejder som kan
varetage en bred variation af administrative opgaver.

Har du lyst til at vaere en del af vores arbejdsplads, tilbyder vi til gengaeld en stilling med
afvekslende administrative opgaver, hvor du far dygtige kollegaer, masser af frihed under ansvar
og mulighed for at seette dit preeg pa arbejdsmetoder og processer.

Om stillingen

Du bliver ansat i en delt stilling mellem afdelingerne "Natur og Miljg” og "Feelles Funktioner og Ve;j”.
Afdelingerne varetager en raekke administrative opgaver inden for myndighedsbehandling pa natur-
, miljg-, og vejomradet samt sekretariatsbetjening. Dine kollegaer i afdelingerne vil derfor have vidt
forskellige baggrunde og kompetencer, som du kan traekke pa og samarbejde med.

Din opgave bliver at lsere de administrative opgaver og udfgre dem i praksis. Vi forventer, at du fra
starten er nysgerrig pa opgaveudfarslen og vores arbejdsgange og har en ambition om at mestre
opgaverne. Mange opgaver bygger pa regler og lovgivning, og det er derfor afgerende, at du
formar at lzese og forsta lovgrundlaget og sagsbehandle herudfra. Du skal have en generel juridisk
kompetence og forstaelse herunder ikke mindst om forvaltningsloven og generel offentlig
forvaltning. Du vil selvfelgelig fa introduktion og opleering fra kollegaer.

Mange opgaver indbefatter en vis grad af interaktion med borgere, virksomheder og andre
samarbejdspartnere. Du skal derfor forma at kommunikere og samarbejde med henblik pa at give
en god oplevelse og lgsning pa sagen for andre parter — uden at ga pa kompromis med
fagligheden.

Vores arbejdsopgaver udfgres gennem diverse it-systemer, og det er derfor vigtigt, at du har flair
for IT og lyst til at leere nye systemer.

Eksempler pa administrative opgaver du forventes at arbejde med:

+ Diverse sagsforberedende processer, registreringer og indberetninger pa
myndighedsomraderne Natur, Miljg og Vej

- Sekretariatsbetjening af fx husleje- og beboerklagenasvn

- Registreringer af olietanke og jordflytninger

+ Anmodninger om aktindsigt
Det er en fordel men ikke et krav, at du kender til en eller flere af opgaverne. Du kan fx have
erfaring fra arbejde som administrativ medarbejder, sagsbehandler eller lignende gerne i en
kommunal kontekst. Din uddannelsesmaessige baggrund er ikke afggrende, men vi forestiller os, at
du har en uddannelse indenfor det administrative omrade. Endelig er det vigtigt, at du kan se dig
selv i Frederikshavn Kommune i et leengere tidsperspektiv, og at du har lyst til at dygtiggere dig i
kommunal myndigheds- og sagsbehandling.
Vi forventer derudover, at du:

- Er struktureret og er god til at planlaegge
- Kan arbejde selvsteendigt og har en hgj grad af ansvarsfglelse
- Har et hgjt servicegen og seetter en aere i at give en god behandling

- Er god til at danne relationer pa tveers af den organisation, du er en del af
Udover din faglighed er det en forventning, at du gar til arbejdet med et @nske om at bidrage il
vores gode arbejdsmiljg. Har du lyst til at blive en del af et dynamisk og energisk center, hvor vi
sammen lgser mange spaendende opgaver, og hvor du kan vaere med til at saette dit aftryk pa
opgaver og retning, sa er det dig, vi seger.
Anseettelsesproces
Vi skal have din ansggning senest den 7. september 2025.
Ansaettelsessamtalerne holdes den 18. - 19. september 2025 og en eventuel anden samtale 24.
september 2025.
Vi haber du kan tiltreede stillingen 1. november 2025 eller snarest derefter.
Len og ansaettelsesvilkar
Der er tale om en fast stilling pa 37 timer om ugen.
Du bliver en del af Center for Teknik og Miljg, som er placeret pa Radhuset i Frederikshavn,
Radhus Allé 100. Frederikshavn Kommune er en fleksibel arbejdsplads med mulighed for
lejlighedsvis hjemmearbejde.
Lan- og ansaettelsesvilkar sker efter geeldende overenskomst og aftalen om lokal Isndannelse.
Yderligere oplysninger
Har du spergsmal til stillingen, sa kontakt gerne afdelingsleder Catrina Kristensen (24201602) eller
Niels-Christian Aaen (20482740). Alle henvendelser vil naturligvis blive behandlet fortroligt.
Vi ser frem til at modtage din ansggning.



Som ansat i Frederikshavn Kommune kan du bl.a. for et mindre beleb om maneden blive medlem
af FKI — Frederikshavn Kommunes idreetsklub. FKI bliver drevet som en frivillig forening.
Ambitionen er at tilbyde et varieret og alsidigt motionstilbud, fremme trivsel og styrke det sociale
miljg pa tvaers af kommunens arbejdspladser. Du kan lzese mere pa http://www.fkifrh.dk/
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